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5.2 临时建设（建筑）工程规划许可证核发

一、申请事项清单

临时建设（建筑）工程规划许可证审批

二、申报条件清单

1.临时建设符合国土空间规划和用途管制要求；

2.临时建设不影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以

及交通、市容、安全等；

3.已取得使用土地的有关证明文件；

4.已有建设工程设计方案。

三、资料要件清单

四、审批职责清单

1.事项名称：临时建设（建筑）工程规划许可证审批

2.事项类型：行政许可

3.审批类型：主办

序号 材料名称
原件/ 复

印件
份数

纸质/ 电

子
要求 备注

1
临时建设（建筑）工程规划

许可证申请表
原件 1

纸质、电

子

数据库表， 

电子件为

PDF 格式

数据库表统一

申请表格式原

件扫描

2 使用土地的有关证明文件 复印件 1
纸质、电

子

电子件为

PDF格式

复印件需加盖

公章扫描

3 建设工程设计方案
原件或复

印件
1

纸质、电

子

电子件为

PDF格式

复印件需加盖

公章扫描

4

营业执照（统一信用代码

证）、授权委托书、法人身

份证、被委托人身份证

原件、复

印件
1

纸质、电

子

电子件为

PDF格式

原件扫描、复

印件需加盖公

章扫描
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4.主办科室：行政审批科

5.审批时限：6个工作日

6.办理流程：受理、审核、审批、办结、资料归档等。
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是

是

否

否

权力运行流程图

 

是否符合要

求

审批科承办人提出审查意见

申请人提出申请

审批科科长签批

是否同意

制作文件、证书

窗口领取、邮寄送达

不属于许可范畴或不

属于本机关职权的，不

予受理，出具不予受理

通知书，并告知诉权

材料不齐全或不符合

法定形式的，一次性告

知完善要求

经审查不符合条件的，

制作不予许可决定书，

说明理由并告知诉权

通知

补正

申请材料齐全，符合法定形

式，或者申请人按照要求提

交全部补正申请材料的，出

具受理通知书或补正资料接

收通知


